
 
 
 
 
  

 
 
 
 

 
 
 

EDV 

 

Microsoft 
 
Betriebssysteme 
Windows XP und Windows 7 
 
Alle Office-Programme 
in den Versionen 2003 bis 2010 
 
IT-Seminare 
Windows Server 2008 R2, SBS 2011 
MCTS, MCITP, MCP, MCPD 
.NET ï Programmierung 
 

Linux 
 

Lotus Notes 
 

OpenOffice.org 
 

Sun ï StarOffice 
 

Adobe 
Acrobat - Photoshop - InDesign - Illustrator - 
Pagemaker - Framemaker 
 

Dreamweaver - Flash - ColdFusion -  
Freehand - Fireworks 
 

Corel 
Corel Draw - Photo Paint - Corel Designer 
 

CAD 
AutoCAD / LT 2006 - 2012 
Nemetschek, Autodesk Inventor 
 

MAXON CINEMA 4D  

Arbeitsplatzbetreuung 

Live-Online-Training 

individuelle Workshops 

Firmenseminare 

Einzeltraining 

Gruppentraining 



 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
Wir freuen uns über Ihr Interesse an unseren Seminaren. 
 
 
Seit 25 Jahren bieten wir Ihnen ein vielfältiges und qualifiziertes Angebot, das wir  
immer wieder erweitert und den Bedürfnissen unserer Kunden angepasst haben. 
 
Mit unserem kompetenten Team, bestehend aus derzeit 80 Sprachtrainern/innen und über 20 EDV-
Trainern, stehen wir Ihnen rund um die Uhr zur Verfügung. 
 
Wir bieten Ihnen jederzeit individuelle und Ihren Anforderungen angepasste Lösungen. 
 
 
Wir entwickeln mit unseren Kunden spezifische, praxisnahe Programme, 
 
- die einen schnellen Lernerfolg garantieren 
- die Lernkosten minimieren 
- und somit auch schnelle und in der Arbeitsleistung messbare Erfolge für Ihre Firma erreichen. 

 
 
Gerne vereinbaren wir mit Ihnen einen Termin, um die vielfältigen Möglichkeiten für Ihre  
Bildungsplanung mit Ihnen zu besprechen. 
 
 
Unser Standardprogramm finden Sie in dem Ihnen vorliegenden, übersichtlich gestalteten 
Seminarkalender. 
 
 
Wir freuen uns auf Sie! 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ralph Münstermann 
 

- Inhaber - 
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Unser Team steht Ihnen telefonisch oder 
persönlich zur Beratung gerne zur Verfügung. 

 
 

 
  

 
 
 
 
 
 
 

 Ralph Münstermann  Claudia Glombitza

 
 
 
 
 
 

                      Brigitte Walther Jens Fischer

 
   

                    Jürgen Maßop Kerstin Türks

 
 
Allgemeines 
Bürozeiten: 
Montag - Donnerstag  8.00 Uhr bis 17.00 Uhr 
Freitag  8.00 Uhr bis 14.00 Uhr 
 
Telefon:  (0 21 81) 24 91-0 
Telefax: (0 21 81) 24 91-11 
E-Mail: Info@DieSchule.de 
Website: www.DieSchule.de 
 
 
Seminare  
An jedem Seminar nehmen maximal 8 Personen teil.  
Tages-Seminarzeiten 9:00 Uhr bis 16:00 Uhr - 8 UStd.  
Eine Unterrichtsstunde (UStd.) dauert 45 Minuten. 
Jeder Seminarteilnehmer erhält ein Zertifikat. 
 
Firmen-, Individual- und Inhouseseminare  
Sämtliche in diesem Katalog enthaltenen Seminare bieten wir Ihnen auch als individuelle Firmen-  
schulung oder als Einzeltraining an. Bei der Planung Ihrer Firmenschulungen oder Ihrer individuellen  
Weiterbildung stehen wir Ihnen im Vorfeld gerne beratend zur Seite. Termine und Inhalte gestalten wir so 
flexibel wie möglich und richten uns dabei nach Ihren Wünschen. Die Seminare können sowohl in unseren 
Räumlichkeiten als auch in Ihrem Hause durchgeführt werden.  
 
Preise  
Die Preise gelten pro Person für das angegebene Seminar zzgl. der zur Zeit gültigen gesetzlichen  
Mehrwertsteuer. 
 
Sollten Sie in diesem Katalog ein Themengebiet vermissen, so sprechen Sie uns bitte an.  
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Microsoft, Windows und die entsprechenden Office-Produktnamen  
sind eingetragene Warenzeichen der Microsoft Corporation in den 
Vereinigten Staaten und/ oder in anderen Ländern. Andere Firmen- 
und Produktnamen sind eingetragene Warenzeichen der jeweiligen 
Hersteller/Firmen. 
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 Office ï Tages-Seminare bis Version 2003 
 

Seminarzeiten von 9:00 - 16:00 Uhr (8 Unterrichtsstunden á 45 Minuten) 

Preis pro Teilnehmer je Seminartag: 195,00 ú zzgl. MwSt. 

inkl. Getränke, Imbiss, Buch und Zertifikat 

 

 
Windows 7  

 Windows 

Vista 
 

 
Internet  

 Mo. 05.03.2012   Mo. 09.07.2012   Mi. 14.03.2012   

Mo. 21.05.2012   Mo. 05.11.2012   Di. 18.09.2012   

Do. 27.09.2012           

                      

 Word 

 Einführung

   Excel 

 Einführung

   
Access 

Einführung 
 2 Tage

   Outlook 

Einführung 
      

Fr. 03.02.2012   Mo. 06.02.2012   Do./Fr. 08. u. 09.03.12  Di. 03.04.2012 

Fr. 13.04.2012   Di. 10.04.2012   Mi./Do. 11. u. 12.04.12  Mo. 04.06.2012 

Di. 15.05.2012   Mi. 16.05.2012   Do./Fr. 03. u. 04.05.12  Fr. 03.08.2012 

Do. 28.06.2012   Fr. 29.06.2012   Di./Mi. 26. u. 27.06.12   Fr. 02.11.2012 

Mo. 06.08.2012   Di. 07.08.2012   Mi./Do. 12. u. 13.09.12      

Mi. 10.10.2012   Mo. 15.10.2012   Do./Fr. 11. u. 12.10.12      

Di. 13.11.2012   Do. 22.11.2012             

                      

 Word 

 Vertiefung

  Excel 

 Vertiefung

  Access 

 Vertiefung

  Outlook 

Vertiefung       

Di. 14.02.2012   Mi. 15.02.2012   Fr. 16.03.2012   Di. 13.03.2012 

Di. 24.04.2012   Mo. 23.04.2012   Do. 31.05.2012   Do. 10.05.2012 

Di. 22.05.2012   Mi. 23.05.2012   Fr. 13.07.2012   Do. 30.08.2012 

Di. 24.07.2012   Mi. 25.07.2012   Mo. 27.08.2012   Mo. 19.11.2012 

Fr. 24.08.2012   Do. 23.08.2012   Mi. 10.10.2012       

Di. 23.10.2012   Mo. 29.10.2012   Fr. 30.11.2012       

Mi. 12.12.2012   Mo. 17.12.2012             
                      

Seminarzeiten von 9:00 - 16:00 Uhr (8 Unterrichtsstunden á 45 Minuten) 

Preis pro Teilnehmer je Seminartag: 215,00 ú zzgl. MwSt. 

 inkl. Getränke, Imbiss, Buch und Zertifikat

 

 

      

 Word 

 Fortsetzung
   Excel 

 Fortsetzung
   Access 

 Fortsetzung
  

      

Do. 29.03.2012   Mi. 28.03.2012   Fr. 30.03.2012   

Mi. 18.07.2012   Do. 19.07.2012   Di. 17.07.2012   

Mo. 12.11.2012   Do. 08.11.2012   Fr. 09.11.2012  

  

 

Allgemeines 

 

Jedem Teilnehmer 

steht ein eigener, 

moderner PC 

zur Verfügung. 

Allgemeines 
 

Die Teilnehmer-

anzahl beträgt 

max. 8 Personen. 

Die Schule 
Am Hammerwerk 20 

41515 Grevenbroich 

Tel.: 02181 ï 2491 - 0 
FAX: 02181 ï 2491 -11 
eMail: Info@DieSchule.de 

Internet: www.DieSchule.de 
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Office ï Tages-Seminare bis Version 2003 

 

Seminarzeiten von 9:00 - 16:00 Uhr (8 Unterrichtsstunden á 45 Minuten) 

Preis pro Teilnehmer je Seminartag: 195,00 ú zzgl. MwSt.,  

für MS Project pro Teilnehmer je Seminartag: 305,00 ú zzgl. MwSt. 

inkl. Getränke, Imbiss, Buch und Zertifikat 

 

 PowerPoint 

 Einführung

   PowerPoint 

 Vertiefung

   
Project 

Einführung 
 2 Tage

   Project 

Vertiefung 
      

Mi. 08.02.2012   Mi. 09.05.2012   Do./Fr. 19. u. 20.01.12  Di. 21.02.2012 

Mo. 02.04.2012   Mo. 23.07.2012   Mi./Do. 25. u. 26.04.12  Fr. 27.04.2012 

Mo. 14.05.2012   Mi. 26.09.2012   Di./Mi. 21. u. 22.08.12  Mo. 17.09.2012 

Mo. 02.07.2012   Fr. 14.12.2012   Do./Fr. 15. u. 16.11.12  Do. 06.12.2012 

Mo. 13.08.2012            

Mo. 22.10.2012   

 

   
Lotus Notes 

   

Mi. 14.11.2012          

      Fr. 13.01.2012      

      Fr. 18.05.2012      

      Mo. 08.10.2012      

      Fr. 21.12.2012       

           
 

Weitere Tages-Seminare 

VBA ï Seminare 

Seminarzeiten von 9:00 - 16:00 Uhr (8 Unterrichtsstunden á 45 Minuten) 

Preis pro Teilnehmer je Seminartag: 335,00 ú zzgl. MwSt. 

 inkl. Getränke, Imbiss, Buch und Zertifikat

 

VBA 
Grundlagen 

 1 Tag

  VBA 
Word-Programmierung 

 2 Tage  

Di. 07.02.2012   Do. u. Fr. 22. u. 23.03.2012 

Mi. 20.06.2012   Mi. u. Do. 08. u. 09.08.2012 

Fr. 28.09.2012    

     

VBA 
Excel-Programmierung 

 3 Tage

  VBA 
Access-Programmierung 

3 Tage   

Mi. bis Fr. 22. bis 24.02.2012  Mo. bis Mi. 27.02. bis 29.02.2012 

Mi. bis Fr. 24. bis 26.10.2012  Mi. bis Fr. 17.10. bis 19.10.2012 

     

Für folgende Seminarthemen bitten wir um Terminanfrage: 

 

 

   OpenOffice.org 

MS Visio MS Publisher MS SharePoint MS InfoPath MS OneNote   StarOffice 
 

Allgemeines 
 

Die Teilnehmer-

anzahl beträgt 

max. 8 Personen. 

Die Schule 
Am Hammerwerk 20 

41515 Grevenbroich 

Tel.: 02181 ï 2491 - 0 
FAX: 02181 ï 2491 -11 
eMail: Info@DieSchule.de 

Internet: www.DieSchule.de 
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Allgemeines 

 

Jedem Teilnehmer 

steht ein eigener, 

moderner PC 

zur Verfügung. 



 Office ï Tages-Seminare in der Version 2007und 2010 
 

Seminarzeiten von 9:00 - 16:00 Uhr (8 Unterrichtsstunden á 45 Minuten) 

Preis pro Teilnehmer je Seminartag: 195,00 ú zzgl. MwSt. 

für MS Project pro Teilnehmer je Seminartag: 305,00 ú zzgl. MwSt. 

inkl. Getränke, Imbiss, Buch und Zertifikat 

 

                      

 Word 

 Einführung

  Excel 

 Einführung

  
Access 

Einführung 
 2 Tage

  Outlook 

Einführung 
      

Mi. 11.01.2012   Di. 10.01.2012   Mi./Do. 01. u. 02.02.12   Di. 31.01.2012 

Di. 06.03.2012   Mi. 07.03.2012   Mi./Do. 04 .u. 05.04.12   Mo. 30.04.2012 

Mi. 18.04.2012   Do. 19.04.2012   Di./Mi. 05. u. 06.06.12   Mo. 25.06.2012 

Mo. 11.06.2012  Di. 12.06.2012  Di./Mi. 14. u. 15.08.12  Di. 16.10.2012 

Mi. 04.07.2012  Di. 03.07.2012  Mo./Di. 01. u. 02.10.12  Mo. 10.12.2012 

Fr. 14.09.2012  Di. 11.09.2012  Di./Mi. 20. u. 21.11.12    

Di. 06.11.2012  Mi. 07.11.2012       

Mo. 03.12.2012  Do. 29.11.2012       

           

 Word 

 Vertiefung

  Excel 

 Vertiefung

  Access 

 Vertiefung

  Outlook 

Vertiefung       

Di. 17.01.2012   Mi. 18.01.2012   Mo. 09.01.2012   Mo. 23.01.2012 

Mo. 12.03.2012   Do. 15.03.2012   Fr. 25.05.2012   Mi. 02.05.2012 

Mo. 07.05.2012   Di. 08.05.2012   Fr. 15.06.2012   Fr. 20.07.2012 

Mo. 18.06.2012  Do. 14.06.2012  Do. 16.08.2012  Mo. 24.09.2012 

Fr. 17.08.2012  Mo. 20.08.2012  Di. 25.09.2012  Di. 11.12.2012 

Mi. 19.09.2012  Do. 20.09.2012  Di. 30.10.2012    

Fr. 23.11.2012  Mo. 26.11.2012       

           

 PowerPoint 

 Einführung
 

 PowerPoint 

 Vertiefung
 

 
Project 

Einführung 
 2 Tage

 
 Project 

Vertiefung 

Do. 12.01.2012   Fr. 02.03.2012   Do./Fr. 09. u. 10.02.12   Fr. 11.05.2012 

Di. 20.03.2012   Fr. 22.06.2012   Di./Mi. 31.07 u. 01.08.12   Mi. 29.08.2012 

Di. 17.04.2012   Di. 28.08.2012   Di./Mi. 27. u. 28.11.12   Do. 20.12.2012 

Mi. 13.06.2012  Fr. 07.12.2012       

Mo. 16.07.2012        Office 2010 
Umsteigerseminar Fr. 21.09.2012        

Mi. 31.10.2012        Sie stellen Ihre Office-
Version um? 
Dieses Seminar zeigt 
Ihnen und Ihren Mitar-
beiter/innen, was neu, 
und vor allem, wo es 
jetzt ist. 

                  
Seminarzeiten von 9:00 - 16:00 Uhr (8 Unterrichtsstunden á 45 Minuten) 

Preis pro Teilnehmer je Seminartag: 215,00 ú zzgl. MwSt. 

 inkl. Getränke, Imbiss, Buch und Zertifikat  
      

 Word 

 Fortsetzung

   Excel 

 Fortsetzung

   Access 

 Fortsetzung

  
Preis pro Teilnehmer 

je Seminartag: 

 305,00 ú zzgl. MwSt.      

Di. 19.06.2012   Di. 27.03.2012   Do. 21.06.2012   Do. 16.02.2012 

Fr. 31.08.2012   Do. 26.07.2012   Fr. 07.09.2012   Do. 24.05.2012 

Mi. 05.12.2012   Mo. 03.09.2012   Do. 13.12.2012  Do. 02.08.2012 

   Di. 04.12.2012       
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Office ï Themen-Seminare 

 

 

 

 

 

 

Professionelles 
Dokumentdesign 

 

Fr. 06.01.12 

Di. 10.07.12 

Do. 04.10.12 

 
Tabellen und 

Berechnungen 
 

Mo. 16.01.12 

Do.  05.07.12 

Di.  09.10.12 

 
Serienbrief- 
funktionen 

 
Di. 24.01.12 

Do.  12.07.12 

Di. 18.12.12 

 
Dokument- 
vorlagen 

 

Do. 05.01.12 

Mi.  11.07.12 

Fr. 05.10.12 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

Erstellung von 
Makros 

 

Fr. 06.01.12 

Di.  10.07.12 

Do. 04.10.12 

 
Gliederungen und 

Verzeichnisse 
 

Mo. 16.01.12 

Do.  05.07.12 

Di. 09.10.12 

 
Gruppen- 

zusammenarbeit 
 

Do. 05.01.12 

Mi.  11.07.12 

Fr. 05.10.12 

 

 

 

 

 

Zugriff auf externe 
Daten 

 

Mo. 30.01.12 

Di.  29.05.12 

Di. 04.09.12 

 
Fallunter- 

scheidungen 
 

Fr. 27.01.12 

Fr.  01.06.12 

Mi. 05.09.12 

 
Sortieren, Filtern, 

Gliedern 
 

Do. 26.01.12 

Fr.  08.06.12 

Mo. 10.09.12 

 
Listenfunktionen 

SVERWEIS 
 

Mi. 25.01.12 

Mi.  30.05.12 

Do. 06.09.12 

 
Datenbank- 
funktionen 

 
 

Fr. 17.02.12 

Fr.  06.07.12 

Mi. 19.12.12 

 

Auswertung von Daten 
Pivottabellen 

 

Mo. 30.01.12 

Di.  29.05.12 

Di. 04.09.12 
 

Eingabekontrollen 

und Schutz 
 

Fr. 27.01.12 

Fr.  01.06.12 

Mi. 05.09.12 

 
Grafische Darstellung 

mit Diagrammen 
 

Do. 26.01.12 

Fr.  08.06.12 

Mo. 10.09.12 

 
Erstellung von 

Makros 
 

Mi. 25.01.12 

Mi.  30.05.12 

Do. 06.09.12 

 

 

Preis pro Teilnehmer je ½ Seminartag: 97,50 ú zzgl. MwSt. 

Preis pro Teilnehmer je Seminartag: 195,00 ú zzgl. MwSt. 

inkl. Getränke, Buch und Zertifikat 

 

Die Schule 
Am Hammerwerk 20 

41515 Grevenbroich 

Legende 
 
ganzer Tag (8 Unterrichtsstunden): 9:00 Uhr ï 16:00 Uhr 

halber Tag vormittags (4 U.-Std.): 9:00 Uhr ï 12:15 Uhr 

halber Tag nachmittags (4 U.-Std.): 12:45 Uhr ï 16:00 Uhr 
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 Seminaragenden
 

 

 

Windows 7, XP und Vista 
 
Seminarziel: Kennenlernen des Betriebssystems,   

benutzerdefinierte Einstellungen vornehmen  

 
Die Bedienung von Windows  

Grundbegriffe, Aufbau und Funktionsweise,  

Desktop, Fenstersystem, Taskleiste und  

Startmenü, Hilfefunktionen  

Die individuelle Anpassung von Windows  

Desktophintergrund und Bildschirmschoner  

Maus, Tastatur, Datum  

Der Arbeitsplatz zur Datenträgerverwaltung  

Zugriff auf die vorhandenen Laufwerke  

Der Windows Explorer  

Auswählen, Öffnen, Umbenennen, Kopieren und  

Löschen von Ordnern und Dateien, Ordner-  

strukturen, Multitasking unter Windows 

Das Windows Zubehör  

Systemprogramme, Multimedia  

 
 
 

Word Einführung 
 
Seminarziel: Kennenlernen des Programms,  

sicheres Navigieren,  

Grundlagen von MS Word verstehen und üben  

 
Themengebiet 1: Word Grundlagen  

 
Programmaufbau, Kennenlernen der Oberfläche  

Bewegen und Markieren im Dokument  

mit Maus und Tastatur  

Die Hilfefunktionen  

 
Themengebiet 2: Bearbeiten und Formatieren  

 
Eingeben von Texten  

Kopieren, Verschieben und Löschen  

Textformatierungen  

Textausrichtung, Abstände und Einzüge  

Nummerierungen und Aufzählungen  

Silbentrennung, Rechtschreibkontrolle, Thesaurus  

Autokorrektur  

Einrichten von Kopf- und Fußzeilen  

 
Themengebiet 3 : Druckvorbereitung, Drucken  

und Speichern  

 
Seite einrichten,  

Druckvorbereitungen  

Drucken von Dokumenten und markierten  

Bereichen  

Speichern und Öffnen von Dokumenten  

 

 

Word Vertiefung 
 
Seminarziel: Professionellere Dokument-  

gestaltung, Eingaben in vorgefertigte Tabellen  

und Vorlagen ermöglichen  

 
Themengebiet 1: Dokumentgestaltung  

 
Tabulatoren verwenden  

Schnellbausteine (Autotexte) erstellen und einsetzen  

Unterschiedliche Kopf- und Fußzeilen  

Einfügen von Grafiken, Formen und SmartArt  

 
Themengebiet 2: Tabellen und Formulare  

 
Tabellen erstellen und formatieren  

Formularfelder erstellen  

Dokumentschutz, Formularschutz,  

Berechtigungen  

 
Themengebiet 3: Vorlagen  

 
Format- und Dokumentvorlagen  

Die unterschiedlichen Ansichten  

 
 

Word Fortsetzung 
 
Seminarziel: Automatisierung von Abläufen,  

Gruppenzusammenarbeit, Massendruck  

 
Themengebiet 1: Serienbriefe  

 
Serienbriefdokumente erstellen  

Datenquellen erstellen oder aus anderen  

Programmen (z. B. Excel) verwenden  

Einfügen von Seriendruck- und Bedingungs-  

feldern  

Umschlag- und Etikettendruck  

Massenmails oder Faxe erstellen und versenden  

 
Themengebiet 2: Automatisierung  

 
Makros aufzeichnen  

Anpassen von Symbolleisten, Erstellen eigener  

Symbolleisten  

Menüleistenschaltflächen erstellen und mit  

Makros belegen  

 
Themengebiet 3: Gruppenzusammenarbeit  

 
Dokumente unter unterschiedlichen Versionen  

abspeichern  

Änderungen hervorheben und verfolgen  

Verwenden von Kommentaren  
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 Seminaragenden
 

 

 

Excel Einführung  
 
Seminarziel: Kennenlernen des Programms,  

sicheres Navigieren, Grundlagen von MS Excel  

verstehen und üben  

 
Themengebiet 1: Excel Grundlagen  

 
Programmaufbau  

Bewegen und Markieren in Tabellenblättern  

mit Maus und Tastatur  

Die Hilfefunktionen (Assistent, F1-Hilfe, Direkthilfe)  

 
Themengebiet 2: Bearbeiten und Formatieren  

 
Tabellenplanung  

Eingeben von Zahlen und Texten  

Automatisierung der Eingabe durch AutoAusfüllen  

Kopieren, Verschieben und Löschen von Daten  

Textformatierungen  

Zahlenformatierungen  

Einrichten des Tabellenblattes (Spaltenbreiten,  

Zeilenhöhen)  

Fixieren und Ausblenden von Tabellenspalten und  

-zeilen  

 
Themengebiet 3: Funktionen  

 
Grundrechenarten in Excel verwenden  

Einsatz von Grundfunktionen: SUMME, MITTELWERT,  

MAX, MIN, ANZAHL, Anzahl2  

Vergabe von Zell- und Zellbereichsnamen  

Fehlerwerte und deren Ursachen  

 
Themengebiet 3 : Druckvorbereitung, Drucken  

und Speichern  

 
Umbenennen, Hinzufügen, Verschieben, Kopieren,  

Entfernen von Tabellenblättern  

Seite einrichten, Druckvorbereitungen  

Drucken von Tabellenblättern, Arbeitsmappen und  

Markierungen  

Speichern und Öffnen von Arbeitsmappen  

 

 

Excel Vertiefung  
 
Seminarziel: erweiterte Funktionen nutzen, grafische  

Aufarbeitung von Daten  

 
Themengebiet 1: Nützliche Funktionen  

 
Datums- und Zeitfunktionen (HEUTE, JETZT)  

RUNDEN, AUFRUNDEN, ABRUNDEN  

Schutzmöglichkeiten (Arbeitsmappe, Blatt, Zelle, Formel)  
 
Themengebiet 2: Logik-Funktionen  

 
Bedingte Formatierungen  

Datengültigkeitsprüfungen  

WENN-DANN-Funktion  

UND-Funktion / ODER-Funktion 

SUMMEWENN / ZÄHLENWENN  

 
Themengebiet 3: grafische Darstellung von Daten  

 
Erstellen und Formatieren von Diagrammen  

 

 

Excel Fortsetzung  
 
Seminarziel: schnelles Wiederfinden, Berechnen,  

Gliedern und Sortieren von Daten in Excel-  

Datenbanken und -Tabellen  

 
Themengebiet 1: Datenbanken und große  

Tabellen  

 
Daten sortieren  

Daten nach unterschiedlichen Kriterien filtern: Autofilter  

Daten nach unterschiedlichen Kriterien filtern: Spezialfilter 

Eingabe über Masken, Gliedern von Daten  

Bilden von Teilergebnissen nach unterschiedlichen  

Kriterien  

 
Themengebiet 2: Listenfunktionen  

 
Verweis-Funktionen SVERWEIS und WVERWEIS 

 
Themengebiet 3: Datenbankfunktionen  

(Datenanalyse)  

 
DBMAX, DBMIN, DBMITTELWERT, DBANZAHL,  

DBANZAHL2, DBSUMME  

 
Themengebiet 3: Zusammenführen von Daten  

 
Konsolidierung und Pivottabellen 
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Seminaragenden 

 
Access Einführung  

 
Seminarziel: Die Einsatzmöglichkeiten von Access  

verstehen, den Umgang erlernen und einfache eigene  

Datenbanken entwickeln.  
 

Themengebiet 1: Access Grundlagen  
 

Grundbegriffe, Aufbau und Funktionsweise  

Die Access-Objekte  

Kennenlernen der Oberfläche  

Die Hilfefunktion  

Der Datenbankassistent  
 

Themengebiet 2: Tabellen entwerfen,  

Dateneingabe  
 

Arbeiten mit dem Tabellen-Assistent  

Entwurfs- und Datenblatt-Modus  

Tabellenfelder bearbeiten  

Formate erstellen  

Primärschlüssel und Indizes festlegen  

Filtern und Suchen von Datensätzen  

Import- und Exportmöglichkeiten  

Beziehungen zwischen Tabellen  
 

Themengebiet 3: Abfragen erstellen  
 

Verwenden des Abfrage-Assistenten  

Auswahlabfragen erstellen  

Kriterien und Sortierungen definieren  

Berechnungen in der Abfrage verwenden  

Der Formel-Assistent  
 

Themengebiet 4: Formulare erstellen u. gestalten  
 

Dateneingaben in Formularen  

Verwenden des Formular-Assistenten  

Steuerelemente einfügen und formatieren  

Erzeugen berechneter Felder  

Anzeigeoptionen des Formulars verändern  

Aktivierreihenfolge verändern  
 

Themengebiet 5: Erstellen und Drucken von  

Berichten  
 

Arbeiten mit dem Berichts-Assistenten  

Steuerelemente einfügen und formatieren  

Erzeugen berechneter Felder  

Berichtslayout verändern 

 

Access Vertiefung 
 
Seminarziel: Wissen vertiefen, Kenntnisse erweitern,  

eigene Anforderungen stellen und gemeinsam lösen 
 

Themengebiet 1: Erweiterte Tabellenbearbeitung  
 

Den Nachschlage-Assistenten verwenden  

Verknüpfen von Tabellen  

Datenbank-Dienstprogramme 

 
 
Themengebiet 2: Erweiterte Abfragen  

 

Aktionsabfragen (Anfügen, Löschen, Aktualisieren)  

erstellen  

SQL-Union-Abfagen erstellen  

Parameter-Abfragen erstellen  

 

Themengebiet 3: Erweiterte Formulare  

 

Einfügen von Grafiken und Objekten  

Kombinationsfelder, Listenfelder und Optionsgruppen  

erstellen  

Unterformulare erstellen  

 

Themengebiet 4: Erweiterte Berichtsfunktionen  

 

Berichtsvorlagen erstellen  

Unterberichte erstellen  

Gruppierung und Sortierung 

 

Replikate erzeugen und abgleichen 

 

Seminarziel: Professionelle Datenbankbearbeitung,  

Kontrollfunktionen, Automatisierungsmöglichkeiten  

 
 

Access Fortsetzung 
 
Themengebiet 1: Arbeiten mit Makros  

 
Erstellen und Ausführen von Makros  

Zuweisen von Makros  

Makrobedingungen erstellen  

Makrogruppen erstellen  

Das Startmakro "Autoexec"  

 
Themengebiet 2: Erweiterte Datenbankverwaltung  

und Automatisierung  

 
Startoptionen festlegen  

Arbeiten mit dem Übersichtsmanager  

Erstellen eigener Menü- und Symbolleisten  

Erzeugen eigener Schaltflächen, Belegen mit Makros  

 
Themengebiet 3: Kontrollfunktionen,  

Netzwerkfähigkeit, Sicherheit  

 
Ein Datenbankkennwort festlegen  

Einsatz von Frontend-/Backend-Lösungen  

Verschlüsselung von Datenbanken  
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 Seminaragenden
 

PowerPoint Einführung 
 
Seminarziel: Das Programm PowerPoint für den  

Einsatz von professionellen Präsentationen effektiv  

und schnell einsetzen können.  

 

Grundlagen 

Grundbegriffe, Aufbau, Funktionsweise, Hilfefunktion  

Präsentationserstellung  

Einrichten mit dem Autoinhalt- und dem Formauswahl-  

assistenten,  

Layout und Folientypauswahl  

Präsentationsformatierung  

Texte und Grafikelemente einfügen und formatieren  

Folien einrichten  

Animationseinstellungen  

Objekte und Folienübergänge animieren  

Zeitlichen Ablauf festlegen  

Foliendruck, Folien für den Ausdruck vorbereiten  

Handzettel drucken  

Praktische Übungsbeispiele  

 

 

PowerPoint Vertiefung 
 

Seminarziel: Wissen vertiefen, Kenntnisse erweitern,  

eigene Anforderungen stellen und gemeinsam lösen 
Erstellung einer eigenen PowerPoint-Vorlage 

 

 

Outlook Einführung 
 
Seminarziel: Die Teilnehmer lernen den Termin- und  

Aufgabenplaner von Microsoft kennen. Outlook ist  

nicht nur als Mailprogramm, sondern auch zum  

Verwalten von Terminen, Aufgaben und Adressen  

einzusetzen.  

 

Themengebiet 1: Grundlagen  

 

Funktionsweise und Grundsätzliches zum  

Nachrichtenaustausch  

Grundlegendes Arbeiten mit Outlook in der  

Standardansicht  

"Outlook Heute"  

Die Hilfefunktion  

 

Themengebiet 2: Nachrichtenaustausch  

 

Nachrichten erstellen und versenden  

Nachrichten empfangen, beantworten und weiterleiten  

Mailoptionen einstellen  

Einen Dateianhang erstellen und versenden  

 

Themengebiet 3: Kontakte  

 

Kontakteinträge erstellen und verwalten  

Verteilerlisten erstellen und benutzen  

Informationen für Kontakte heraussuchen 

 

 
Themengebiet 4: Kalenderfunktionen und  

Aufgaben 

 

Einzel- und Serientermine erstellen und bearbeiten  
Besprechungen organisieren  
Aufgaben erstellen und verwalten  
 
Themengebiet 5: Organisation  

 
Das Journal  
Die Notizen  
Outlook-Ordner verwenden  
Outlook-Elemente kategorisieren, gruppieren und  
sortieren  
Drucken und Ausdruckgestaltung 
 
 

Outlook Vertiefung 
 
Seminarziel: Individuelles Einrichten von Outlook,  

Erweiterte Funktionen, Gruppenzusammenarbeit  
 
Themengebiet 1: Einrichten von Outlook  

 
Wie empfange ich meine Mails mit Outlook?  
Erläuterungen: POP3, SMTP, IMAP, Newsgroups in  
Outlook  
Der persönliche Ordner  
 
Themengebiet 2: Erweiterte Mailfunktionen  

 
Automatisches Ablegen und Bearbeiten:  
Der Regelassistent  
Nachrichtenrückruf  
Abstimmungsschaltflächen verwenden  
Nachverfolgung  
E-Mail-Formate verwenden: HTML, Rich-Text,  
Nur-Text  
Word als Maileditor verwenden  
Komprimierte Dateianhänge öffnen und erzeugen  
 
Themengebiet 3: Gruppenzusammenarbeit  

 
Besprechungen planen und verwalten  
Aufgaben zuweisen und überwachen  
Umlaufmails erstellen  
Kontakte als Steuerdatei für Serienbriefe verwenden  
 
Themengebiet 4: Verwalten von Outlook-  
Elementen  

 
Archivierung  
Postfach aufräumen und Speicherplatz sparen  
 
Themengebiet 5: Individuelle Einstellungen  

 
Mit Ansichten arbeiten, eigene Ansichten erstellen  
Organisationsfenster verwenden  
Farbliche Gestaltung anpassen  
Programmeinstellungen verändern 
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 Seminaragenden
 

 

Lotus Notes 
 
Seminarziel: Die Teilnehmer lernen den Termin- und  

Aufgabenplaner von IBM kennen. Lotus Notes ist nicht nur  

als Mailprogramm, sondern auch zum Verwalten von  

Terminen, Aufgaben und Adressen einzusetzen. 

 

Grundlagen 

Programmaufbau und Grundelemente  

Kennenlernen und Einrichten der Oberfläche  

Smart Icons  
 

Die Maildatenbank  

Mails verfassen und versenden  

Mails beantworten, weiterleiten und organisieren  

Erstellen und Verwalten von Dateianhängen  

Der Abwesenheitsagent (Mail-Anrufbeantworter) 
 

Das Adressbuch 

Kontakte und Adressgruppen anlegen und verwalten  
 

Termin- und Aufgabenverwaltung:  

Kalender und Kalendereinstellungen  

Kalendereinträge erstellen und verwalten  

Terminplaner und Gruppenkalender zur Erstellung und  

Überwachung von Gruppenterminen und Aufgaben  
 

Archivierung von Daten  
 

Replizieren von Datenbanken  

Was bedeutet replizieren?  

Replikate anlegen und abgleichen  
 

Lotus Notes und das Internet 
 

 

MS Project Einführung 
 
Seminarziel: Die Einsatzmöglichkeiten von Project  

verstehen, den Umgang erlernen und eigene Projekte 
ein-, verplanen und überwachen können  

 

Themengebiet 1: Grundlagen  

 

Was ist ein Projekt? Was ist Project?  

Kennen lernen der Oberfläche  

 

Themengebiet 2: Vorgänge verwalten  

 

Vorgänge eingeben, Vorgänge bearbeiten  

Vorgänge ordnen, Vorgänge gliedern 

 

Themengebiet 3: Zeitmanagement  

 

Startdatum und Dauer eines Projekts festlegen  

Vorgänge verknüpfen und Beziehungen erstellen  

Zeitabstand zwischen Vorgängen  

Vorgänge einschränken, Kritischer Weg  

 

 

 
Themengebiet 4: Layout, Ansichten  und Druck  

 

Gantt-Formatierungen  

Tabellen-Formatierungen  

Seiten einrichten, Drucken  

Die verschiedenen Ansichten  

Ansichten anwenden  

Filter anwenden  

 

Themengebiet 5: Grundlagen Ressourcen  

 

Ressourcen erfassen; Ressourcen zuordnen (nur  

Erstzuweisung)  

Einen Ressourcenkalender erstellen  

Kapazitätsabgleich  

 

Themengebiet 6: Kalender und Organisieren  

 

Grundlagen, Projektkalender, Vorgangskalender  

Ressourcenkalender, Organisieren 

 

 

 

 

 

 

 

 

MS Project Vertiefung 
 
Seminarziel: Vorhandenes Wissen festigen und ausbauen  

 

Themengebiet 1: Wiederholung und Vertiefung  

 

Themengebiet 2: Projektgruppen-Management  

 

Ressourcenpool, Teammanagement  

Ressourcenanfrage, Statusabfrage  

 

Themengebiet 3: Projekte konsolidieren  

 

Mehrprojekttechnik, Teilprojekte  

Projekte kombinieren  

Gruppenfeatures verwenden  

 

Themengebiet 4: Projekt anpassen  

 

Eigene Filter und Ansichten erstellen  

Import und Export  

Makros aufzeichnen  

Organisieren 
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Seminaragenden Office Themen-Seminare 

 

 
 

 

 

Professionelles Dokumentdesign  

Dauer: 1/2 Tag  

 

Seminarziel: Professionellere Dokumentgestaltung  

 

Mehrspaltige Texte  

Unterschiedliche Kopf- und Fußzeilen 

Einfügen von Grafiken, Autoformen und WordArt  

Arbeiten mit unterschiedlichen Ansichten  

 

 

 

Tabellen und Berechnungen  

Dauer: 1/2 Tag  

 

Seminarziel: Übersichtliche Eingaben durch  

Tabellen, Umwandlungen von Texten in Tabellen  

bzw. von Tabellen in Texte  

 

Feldfunktionen  

Einfügen, Formatieren und Bearbeiten von Word-  

Tabellen  

Einfügen und Bearbeiten von MS-Excel-Tabellen  

Text in Tabelle umwandeln und umgekehrt  

 

 

 

Serienbrieffunktionen  

Dauer: 1 Tag  

 

Seminarziel: Erstellen vollautomatischer  

Massenbriefe, Umschläge und Etiketten  

 

Serienbriefdokumente erstellen  

Datenquellen erstellen oder aus anderen  

Programmen (z. B. Excel) verwenden  

Einfügen von Seriendruck- und Bedingungsfeldern  

Filtern und Sortieren von Datenquellen  

Umschlag- und Etikettendruck  

 

 

 

Dokumentvorlagen  

Dauer: 1/2 Tag  

 

Seminarziel: Vereinheitlichung des Formularwesens,  

Erleichterung von Dateneingaben  

 

Dokumentvorlagen erstellen und schützen  

Formatvorlagen  

Formulargestaltung mit Formularfeldern  

Verwenden von Autotexten  

Verwenden von Briefassistenten 

 

 

Makroerstellung  

Dauer: 1/2 Tag  

 

Seminarziel: bestimmte, häufig ausgeführte Befehle  

werden automatisch per Knopfdruck ausgeführt  

 

Makros aufzeichnen  

Anpassen von Symbolleisten, Erstellen eigener  

Symbolleisten  

Menüleistenschaltflächen erstellen und mit Makros  

belegen  

 

 

 

Gliederung und Verzeichnisse  

Dauer: 1/2 Tag  

 

Seminarziel: Gestaltung von z. B. Diplomarbeiten,  

Sitzungsprotokollen, Referaten oder ähnlich  

gegliederten Texten  

 

Verwenden von Textmarken und Hyperlinks  

Querverweise, Fußnoten, Endnoten  

Erstellen und Gestalten von Gliederungen  

Vollautomatische Inhaltsverzeichnisse und Indizes  

Abbildungsverzeichnisse  

 

 

 

Gruppenzusammenarbeit  

Dauer: 1/2 Tag  

 

Seminarziel: Gemeinsames Nutzen von MS Word-  

Dokumenten oder -Vorlagen  

 

Dokumente unter unterschiedlichen Versionen  

abspeichern  

Änderungen hervorheben und verfolgen  

Verwenden von Kommentaren  

Zentral- und Filialdokumente  

Dokumentschutz und Zugriffsberechtigungen 
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Seminaragenden Office Themen-Seminare 

 

 
 

 

Zugriff auf externe Daten  

Dauer: 1/2 Tag  

 

Seminarziel: externe Datenzugriffe, Ex- und Importe  

steuern  

 

Absolute Bezüge  

Externe Bezüge  

Tabellenblätter in andere Excel-Dateien kopieren und  

verschieben  

Import und Export von und zu anderen Programmen 

 

 

Fallunterscheidungen  

Dauer: 1/2 Tag  

 

Seminarziel: Fallunterscheidungen in Formeln  

durchführen, d. h., Berechnungen werden an  

bestimmte, benutzerdefinierte Bedingungen  

geknüpft.  

 

WENN-DANN-Funktion  

UND-Funktion / ODER-Funktion  

SUMMEWENN / ZÄHLENWENN 

 

 

Sortieren, Filtern, Gliedern  

Dauer: 1/2 Tag  

 

Seminarziel: schnelles Wiederfinden, Gliedern und  

Sortieren von Daten  

 

Daten sortieren  

Daten nach unterschiedlichen Kriterien filtern:  

Autofilter  

Daten nach unterschiedlichen Kriterien filtern:  

Spezialfilter  

Eingabe über Masken  

Gliedern von Daten  

Bilden von Teilergebnissen nach unterschiedlichen  

Kriterien 

 

 

Listenfunktionen  

Dauer: 1/2 Tag  

 

Seminarziel: Durch Formeln werden aufgrund von  

Kriterien Werte aus Listen herausgefunden.  

 

Der Nachschlageassistent  

VERWEIS  

SVERWEIS  

WVERWEIS  

INDEX 

 

Datenbankfunktionen  

Dauer: 1/2 Tag  

 

Seminarziel: Berechnungen von Datenbereichen  

durchführen  

 

Bilden von Teilergebnissen nach unterschiedlichen  

Kriterien  

DBMax, DBMin, DBMittelwert, DBAnzahl,  

DBAnzahl2, DBSumme 

 

 

Zusammenführen von Daten  

Dauer: 1/2 Tag  

 

Seminarziel: Zusammenführen und Auswerten von Daten 

aus mehreren Dateien und/oder Datenquellen  

 

Konsolidierung  

Pivottabellen 

 

 

Eingabekontrollen und Schutzmöglichkeiten  

Dauer: 1/2 Tag  

 

Seminarziel: Fehleingaben vermeiden, Daten  

während der Eingabe automatisch überprüfen  

lassen. Schutz von Daten vor unbefugtem Zugriff. 

 

Datengültigkeiten definieren  

bedingte Formatierungen erstellen  

Schutzmöglichkeiten (Arbeitsmappe, Blatt, Zelle, Formel) 

 

 

Grafische Darstellung (Diagramme)  

Dauer: 1/2 Tag  

 

Seminarziel: grafische Darstellung von Daten 

 

Erstellen und Formatieren von Diagrammen  

Erstellen und Formatieren von Organigrammen 

 

 

Makroerstellung  

Dauer: 1/2 Tag  

 

Seminarziel: bestimmte, häufig ausgeführte Befehle  

werden automatisch per Knopfdruck ausgeführt 

 

Makros aufzeichnen  

Anpassen von Symbolleisten, Erstellen eigener  

Symbolleisten  

Menüleistenschaltflächen erstellen und mit Makros  

belegen 
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Seminaragenden VBA-Seminare 

 
 

VBA Grundlagen 

 

Dauer: 1 Tag 

 

Allgemeine Programmiertechniken mit VBA 

Variablen 

Prozeduren und Funktionen 

Bedingte Anweisungen 

Schleifen (Wiederholungen) 

 

Fehlersuche und ïbehandlung 

Fehlervermeidung 

Fehlersuche 

Fehlerbehandlung 

 

Einführung in die Objekttechnik (Grundlagen) 

Objekte und Hierarchie 

Methoden 

Eigenschaften 

 

 

VBA - MS Word Programmierung 

 

Dauer: 3 Tage 

 

Einführung in die Objekttechnik 

Objekte und Hierarchie 

Methoden 

Eigenschaften 

 

Makros 

Einfache Makros 

Gruppenmakros 

Bedingungen 

Autoexec-Makro 

Makros aufrufen (Befehle, Schaltflächen, Tastatur, 

Ereignisse) 

 

Arbeit in Dokumenten automatisieren 

In Word navigieren 

UserForms bearbeiten 

Formatierung von Word-Objekten ändern 

Mit Texten und Dateien arbeiten 

 

Voraussetzung: 

VBA-Grundlagen 

VBA - Excel Programmierung 

 

Dauer: 3 Tage 

 
Einführung in die Objekttechnik 

Objekte und Hierarchie, Methoden und Eigenschaften 

Klassenmodule, Ereignisprozeduren 
 

Programmiertechniken für Excel-Tabellen 

Zellen und Zellbereiche 

Datentransfer über die Zwischenablage 

Arbeitsmappen, Fenster und Arbeitsblätter 
 

Programmiertechniken Benutzeroberfläche 

UserForms, Steuerelemente 

Verwaltung von Dialogen bzw. Steuerelementen 
 

Umgang mit Dateien 

Dateien umbenennen, kopieren, löschen 

Informationsfunktionen für Datenkanäle 

Textdateien lesen und schreiben 

Laufwerke und Verzeichnisse / Dateilisten ermitteln 

Tabellenbereiche in Textdatei speichern 
 

Voraussetzung: 

VBA-Grundlagen 

 

VBA - Access Programmierung 
 

Dauer: 3 Tage 
 

Einführung in die Objekttechnik 

Objekte und Hierarchie 

Methoden, Eigenschaften 
 

Datenzugriff mit ADO 

Aufbau der Datenzugriffsobjekte 

Connections, Recordsets, Abfragen ausführen 

Zugriff auf Tabellendefinitionen 
 

Programmierung in Formularen 

Das Form-Objekt, Steuerelemente 
 

Datenerfassung und ïbearbeitung über 
Steuerelemente 

Programmieren des Textfeldes 

Ein- und Ausgabe in ungebundene Textfelder 

Füllen ungebundener Listenfelder 

Verknüpfung mit Kombinations- oder Listenfeld 

Steuerelemente anordnen 

Automatisches Erstellen eines Steuerelemente-Arrays 

Unterformulare programmieren 

Das Register-Steuerelement 
 

Voraussetzung: 

VBA-Grundlagen 
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MCSA 
 

 
 
Verwalten einer Microsoft  
Windows Server 2003-  
Umgebung  
(DS052145) 5 Tage  
 
für Test 70-290  
 
 
 
Termine auf Anfrage 
 
 
 
Implementieren einer  
Netzwerkinfrastruktur unter  
Microsoft Windows Server 2003  
Netzwerkhosts  
(DS052178) 2 Tage  
 
für Test 70-291  
 
 
 
Termine auf Anfrage 
 
 
 
Implementieren, Verwalten und  
Warten einer Microsoft Windows  
Server 2003-  
Netzwerkinfrastruktur  
Netzwerkdienste  
(DS052183) 5 Tage  
 
für Test 70-291  
 
 
 
Termine auf Anfrage 
 
 
 
Installing, Administering and  
Configuring Microsoft Windows  
XP Professional  
(DS052285) 2 Tage (engl.)  
 
für Test 70-270  
 
 
 
Termine auf Anfrage 
 
 
 
Verwalten einer Microsoft SQL  
Server 2000-Datenbank  
(DS052322) 5 Tage  
 
für Test 70-228  
 
 
 
Termine auf Anfrage 
 
 

MCSE  
 
Voraussetzung: MCSA 
 

Planen und Warten einer  
Netzwerkinfrastruktur unter  
Microsoft Windows Server 2003  
(DS052190) 5 Tage  
 
für Test 70-293  
 
 
 
Termine auf Anfrage 
 
 
 
Planen, Implementieren und  
Warten einer Active Directory-  
Infrastruktur unter Microsoft  
Windows Server  
(DS052195) 5 Tage  
 
für Test 70-294  
 
 
 
Termine auf Anfrage 
 
 
 
Designing a Microsoft Windows  
Server 2003 Active Directory and  
Network Infrastructure  
 
(DS052282) 5 Tage (engl.)  
 
für Test 70-297  
 
 
 

Termine auf Anfrage 

 

 

 

MCDBA  
 
 

Die Zertifizierung zum MCDBA  
versetzt Sie in die Lage  
Microsoft SQL Server-  
Datenbanken einzurichten und  
zu verwalten.  
 
Voraussetzung:  
für Test 70-293  
 
und einen der folgenden für  
Tests  
entweder  
Test 70-290  
oder Test 70-291  

 

 

Administering a MS SQL Server  

2000 database  

 

(DS232205) 5 Tage  

 

für Test 70-228  

 

 

 

Termine auf Anfrage 

 

 

 

Programmieren einer Microsoft  

SQL Server 2000-Datenbank  

 

(DS232805) 5 Tage  

 

für Test 70-229  

 

 

 

Termine auf Anfrage 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Microsoft,  Windows  und  die  entsprechenden  Office  Produktnamen  sind eingetragene 

Warenzeichen der Microsoft Corporation in den Vereinigten Staaten und/ oder in anderen 

Ländern. Andere Firmen- und Produktnamen sind eingetragene Warenzeichen der 

jeweiligen Hersteller/Firmen. 

 

 
Seminarzeiten, Preise 

 und Termine 
auf Anfrage. 

 
Wir stimmen gerne die Termine 

individuell mit Ihnen ab. 

Die Schule 
Am Hammerwerk 20 

41515 Grevenbroich - 16 - 

Tel.: 02181 ï 2491 - 0 
FAX: 02181 ï 2491 -11 
eMail: Info@DieSchule.de 

Internet: www.DieSchule.de 



 

 

 

 

 

 

              

 

Administration Seminarnummer 

Technische Einführung in Windows Server 2008 DS 403 

Administration von MS Windows Server 2008 (Intensivtraining) DS 6416 

Windows Server 2008: Netzwerkinfrastruktur - Konfiguration und Troubleshooting DS 6421 

Fundamentals of MS Windows Server 2008 Active Directory DS 6424 

Windows Server 2008: Active Directory Domain Services - Konfiguration DS 6425 

Windows Server 2008: Servermanagement und Wartung DS 6430 

 

Servermanagement 

Problembehandlung und Fehlersuche bei Gruppenrichtlinien DS 26 

Verwaltung von Windows-Netzwerken mit Gruppenrichtlinien DS 27 

Automatisierung der Windows Server Administration mit Visual Basic-Script DS 32 

Windows PowerShell für Administratoren DS 6434 Plus 

Windows Server Update Services (WSUS) - Workshop DS 57 

System Center Configurations Manager 2007: Planung, Installation und Betrieb DS 6451 

System Center Operations Manager 2007: Planung, Installation und Betrieb DS 608 

Windows Management Instrumentation (WMI) - Überblick DS 289 

Arbeiten mit Windows Management Instrumentation (WMI) DS 290 

 

Planung & Design 

Windows Server 2008: Design der Netzwerkinfrastruktur DS 6435 

Windows Server 2008: Design von Active Directory Infrastruktur und Services DS 6436 

Windows Server 2008: Design der Applications Platform Infrastructure DS 6437 

 

Umstieg 

Administration von MS Windows Server 2008 (Intensivtraining) DS 6416 

Update der Administrationskenntnisse auf Windows Server 2008 DS 6417 

Windows Server 2008: Deployment DS 6418 

 

Applikationsserver 

Configuring and Troubleshooting Internet Information Services (IIS) in Windows Server 2008 DS 6427 

Configuring and Troubleshooting Windows Server 2008 Terminal Services DS 6428 

 

Weitere  

Implementing and Managing Windows Server 2008 Clustering DS 6423 

 

Die Seminardauer ist unterschiedlich. Termine und Preise teilen wir Ihnen auf Wunsch gerne mit. 

 
Microsoft,  Windows  und  die  entsprechenden  Office  Produktnamen  sind eingetragene Warenzeichen der Microsoft 
Corporation in den Vereinigten Staaten und/ oder in anderen Ländern. Andere Firmen- und Produktnamen sind 
eingetragene Warenzeichen der jeweiligen Hersteller/Firmen. 
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Microsoft Certified Solution Developer (MCSD)  

 
Die Microsoft Certified Solution Developer (MCSD)-Zertifizierung ist die Premium-Zertifizierung für leitende  

Entwickler, die neueste Unternehmenslösungen mit Microsoft-Entwicklungswerkzeugen, -Technologien und dem  

Microsoft .NET Framework entwerfen und entwickeln.  

 

Die Zertifizierung zum MCSD ermöglicht es Ihnen:  

¶ Ihre Sachkenntnis für Lösungsarchitektur, Entwicklung von Desktop- und verteilten Anwendungen nachzuweisen.  

¶ mit Microsoft-Produkten Web-basierende, verteilte und Commerce-Anwendungen zu schaffen.  

 

Microsoft Certified Application Developer (MCAD)  

 
Microsoft Certified Application Developer entwickeln und warten Anwendungen, Komponenten, Web- oder Desktop-  

Clients ebenso wie Back-End Data Services auf Unternehmensbereichs-Ebene. Ihre Aufgaben reichen von der  

Anforderungsimplementierung bis hin zur Erstellung, dem Einsatz und der Wartung von Lösungen.  

 
 

Die Seminardauer ist unterschiedlich. Termine teilen wir Ihnen auf Wunsch gerne mit.  

Seminarzeiten von 09:00 - 16:30 Uhr   

Preis pro Teilnehmer je Seminartag:  û   345,-  zzgl. MwSt. inkl. Getränke, Imbiss, Buch und Zertifikat 

 
 

 

MCAD.NET und MCSD.NET  
 
Optionaler Einsteigerkurs:  
¶ DS052559: Introduction to Visual Basic .NET Programming with Microsoft .NET (5 Tage)  
 
Prüfung 70-305 oder 70-315 (für MCAD wahlweise zu 70-306/316):  
 
¶ DS052310: Developing Microsoft ASP.NET Web Applications Using Visual Studio .NET (5 Tage)  
¶ DS052389: Programming ADO.NET (3 Tage)  
¶ DS052640: Upgrading Web Development Skills from ASP to Microsoft ASP.NET (3 Tage)  
 
Prüfung 70-306 oder 70-316 (für MCAD wahlweise zu 70-305/315):  
 
¶ DS052565: Developing Microsoft .NET Applications for Windows (Visual Basic .NET) (5 Tage)  
¶ DS052389: Programming with Microsoft ADO.NET (3 Tage)  
 
Prüfung 70-310 oder 70-320:  
 
¶ DS052524: Developing XML Web Services Using Microsoft ASP.NET (3 Tage)  
¶ DS052557: Building COM+ Applications Using Microsoft .NET Enterprise Services (5 Tage)  
¶ DS052389: Programming with Microsoft ADO.NET (3 Tage)  
¶ DS052663: Programming with XML in the Microsoft .NET Framework (3 Tage)  
 
Prüfung 70-300 (nicht für MCAD):  
¶ DS052710: Analyzing Requirements and Defining Microsoft .NET Solution Architectures (5 Tage)  
 
Wahlfach eins aus:  
¶ 70-305 oder 70-315 (nur MCAD, wenn 70-306/316 für Kernbereich)  
¶ 70-306 oder 70-316 (nur MCAD, wenn 70-305/315 für Kernbereich)  
¶ 70-229: DS052328: Programmieren einer Microsoft SQL Server 2000-Datenbank (5 Tage)  
¶ 70-230: DS052379: Developing and Deploying Microsoft BizTalk Server 2000 Solutions (5 Tage) 
 
Microsoft,  Windows  und  die  entsprechenden  Office  Produktnamen  sind eingetragene Warenzeichen der Microsoft 
Corporation in den Vereinigten Staaten und/ oder in anderen Ländern. Andere Firmen- und Produktnamen sind 
eingetragene Warenzeichen der jeweiligen Hersteller/Firmen. 
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2012 Grundlagen  
Dieses Seminar bietet eine Einführung in  
das Zeichnen mit dem Computer am  
Beispiel des Standardprogramms  
AutoCAD. Es werden die grundsätzlichen  
Begrifflichkeiten des computerunterstützten  
Zeichnens und Konstruierens erläutert.  
An konkreten Beispielen werden die  
Fertigkeiten vermittelt.  
  
 
AutoCAD 2012 Aufbau  
Aufbauend auf die Grundlagenkenntnisse  
erlernen Sie in diesem Seminar weitere  
hilfreiche Funktionen in AutoCAD.  
 
AutoCAD 2012 3D Konstruktionen  
Drei Dimensionen beim Planen und  
Konzipieren: Die virtuelle Realität hat  
Einzug in das CAD erhalten.  
 
AutoCAD LT 2012  
Dieses Seminar bietet eine Einführung in  
das Zeichnen mit dem Computer am  
Beispiel des Standardprogramms  
AutoCAD. Es werden die grundsätzlichen  
Begrifflichkeiten des computerunterstützten  
Zeichnens und Konstruierens erläutert. An  
konkreten Beispielen werden die  
Fertigkeiten vermittelt  
 
AutoSketch  
Ein Präzisionszeichenprogramm,  
gleichermaßen geeignet für technische  
Zeichner und Handwerker.  
  
Architektural Desktop 2012 Grundlagen  
Erlernen Sie eine der weltweit  
bekanntesten CAD Software und den  
speziell für die Gebäudeplanung  
entwickelten Architektural Desktop.  
 
Architektural Desktop 2012 Aufbau  
Nach der Einarbeitung mit Architektural  
Desktop werden in diesem Seminar  
tiefergehende Arbeiten und unterstützende  
Funktion besprochen. 

 
Autodesk VIZ  
Das realitätsnahe gestalten von 3D  
Objekten ist der aktuelle Trend im CAD-  
Konstruieren.  
 
Von AutoCAD zu Photoshop  
In diesem Seminar werden mit AutoCAD  
erstellte Bilder in Photoshop  
nachbearbeitet.  
Es richtet sich an Architekten, Planer,  
Bauingenieure, Messebauer, Bauzeichner  
und alle, die Spaß an AutoCAD 3D-  
Zeichnen haben.  
Sie lernen sowohl das optimale Rendern in  
AutoCAD und Architectural Desktop als  
auch diese Bilder mit Adobe Photoshop  
weiterzubearbeiten. Nicht nur Ihre Exposes  
werden noch attraktiver, sondern auch Ihre  
Plakate, Bilder und Präsentationen.  
 
Seminarbeispiele:  
 
Nemetschek Allplan Basisseminar  
In diesem Kurs erlernen die Teilnehmer alle  
Funktionen die für das Erstellen vom  
Entwurf bis zum Ausführungs- und Detail-  
plan notwendig sind.  
Inhalte:  
CAD-Systemteile-Konstruktion und Bauteile  
Bemassung und Text-Symboldefinition und  
-ablage-Schnittstelle DXF / DWG  
Layer, Planarten-Planzusammenstellung /  
Plotten-Datensicherung  
 
Nemetschek Allplan Aufbauseminar  
In diesem Seminar vermitteln wir Ihnen den  
erweiterten Aufbau, sowie die Grund-  
struktur und das Konstruieren von  
Elementen in 3D, den Planschnitt und  
Planfenster. Bauteilparameter 3D  
Ebenentechnik-Treppenkonstruktion -  
Dachkonstruktion-Schnittführung und  
Hidden Line-Isometrie und Perspektive  
Assoziative Ansichten 
 
Autodesk Inventor 

 
 

Die Seminardauer ist unterschiedlich. Termine und Preise teilen wir Ihnen auf Wunsch gerne mit.  
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Weitere Seminare 
 
Alle hier aufgeführten Seminare bieten wir (auch Inhouse) als Einzel-, Gruppen- und 
Firmenseminare, sowie als Workshop nach Themen und Terminabsprache an.  
 
Zu allen Seminaren erstellen wir Ihnen gerne ein individuelles unverbindliches Angebot! 
 
 

MAXON CINEMA 4D  Vom Einsteiger bis zum professionellen Anwender 
 
 

Linux    Grundlagen und Systemadministration 
 
 

Lotus Notes   Serveradministration 
 
 

Java    Einführung bis Programmierung 
 
 

Adobe Dreamweaver Erstellung von Websites 
 
 

Photoshop   Fotobearbeitung für Anfänger bis Profis 
 
 

Corel Draw   Bildbearbeitung 
 
 

Adobe Acrobat  Anfertigung von Dokumenten und Broschüren 
 
 

und viele mehré 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sicherer und erfolgreicher kommunizieren durch unsere 
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Anmeldung 
 
 
 
Ich akzeptiere Ihre umseitig aufgeführten Allgemeinen Geschäftsbedingungen 
und bestelle für folgende Personen: 

(Bitte ausfüllen und per Fax an 02181 ï 24 91 11 senden) 

 

Seminar-Bezeichnung Datum Version Name, Vorname 
Netto-Peis in ú 

je Teilnehmer 
zzgl. MwSt. 

     

     

     

   Zwischensumme  

   zzgl. MwSt.  

   Gesamtsumme  

 
 

Ich bin damit einverstanden, dass meine u. a. Daten ï soweit geschäftsnotwendig und im Rahmen des 
Bundesdatenschutzgesetzes zulässig ï EDV-mäßig gespeichert werden. 

 
 

Firma:   ______________________________________  

Straße:  ______________________________________  

PLZ und Ort:  ______________________________________  

Abteilung:  ______________________________________  

Zuständig:  ______________________________________  

Telefon-Nr.:  _____________________ Durchwahl: ______  

eMail.:  ______________________________________  

 

  ______________________________________  
 Datum und Unterschrift 

 

 
 

Für Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung. Rufen Sie uns bitte an. 
 

 
 
Die Schule Tel.:  02181 ï 2491-0 
Am Hammerwerk 20 Fax: 02181 ï 2491-11 
41515 Grevenbroich eMail: info@dieschule.de 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Stempel 



 

Allgemeine Geschäftsbedingungen 

 
 
 
 
 
Für offene Seminare, Firmen- und Individual-Seminare. 
ñDie Schule" wird nachstehend Auftragnehmer, der 
jeweilige Vertragspartner Kunde genannt. 
 
1. Vertragsgegenstand 

Der Auftragnehmer erteilt dem Kunden Unterricht im 
gebuchten Seminar. Unterrichtszeiten und 
Unterrichtsinhalte entsprechen bei offenen Seminaren 
den Angaben im Katalog. Nach Abschluss eines 
Seminars erhält der Kunde ein Zertifikat. 
 
2. Anmeldung 

Die Anmeldung zu unseren Seminaren und Lehrgängen 
ist in jedem Fall schriftlich bei ĂDie Schuleñ 
vorzunehmen. Sowohl Anmeldungen als auch 
Seminarbestätigungen können auch per Telefax oder 
Mail erfolgen. Mit Zugang der Seminarbestätigung oder 
der Rechnung kommt der Vertrag zustande. 
Anmeldungen werden regelmäßig in der Reihenfolge 
ihres Eingangs berücksichtigt. 
 
3. Unterrichtsort 

Unterrichtsort sind die Räume des Auftragnehmers - Am 
Hammerwerk 20, 41515 Grevenbroich - soweit nicht 
anders vereinbart. 
 
4. Seminarkosten 

Bei offenen Seminaren aus dem Hauptkatalog erfolgt die 
Zahlung der Seminarkosten in voller Höhe nach Erhalt 
der Rechnung, auf jeden Fall vor Seminarbeginn. Bei 
Individual-Seminaren werden die Seminarkosten des 
jeweiligen Seminars per Rechnung angefordert und sind 
8 Tage nach Rechnungsdatum fällig. Die 
Nichtinanspruchnahme einzelner Unterrichtseinheiten 
berechtigt nicht zu einer Ermäßigung des 
Rechnungsbetrages. 
 
5. Rücktritt vom Vertrag 

Bei Stornierung der Teilnahme bis 20 Tage vor 
Seminarbeginn entfällt die Seminargebühr in voller 
Höhe, bei 10 bis 19 Tagen in Höhe von 50 %. Bei 
kürzerfristiger Stornierung ist die Seminargebühr voll zu 
entrichten. Der Rücktritt vom Vertrag ist schriftlich zu 
erklären. Erfolgt der Rücktritt nicht fristgerecht oder 
erscheint der Teilnehmer nicht oder nur zeitweise, so ist 
der Teilnehmer zur Zahlung des vollen Entgeltes 
verpflichtet. Die Stellung eines Ersatzteilnehmers ist 
möglich. Hat der Teilnehmer die Rechnung bereits 
erhalten, muss die Originalrechnung zusammen mit der 
Rücktrittserklärung eingereicht werden, damit das 
Weitere in der Buchhaltung veranlasst werden kann.  
 
6. Absage, Ausfall und Verlegung von Seminaren 

Der Auftragnehmer kann vom Seminarvertrag 
zurücktreten, wenn die zur Durchführung des Seminars 
notwendige Mindest-Teilnehmerzahl nicht erreicht wird. 
Diese beträgt zur Zeit bei den offenen Seminaren 6. Im 
Falle des Rücktritts durch den Auftragnehmer werden 
alle für die Seminarkosten bereits geleisteten Zahlungen 
vom Auftragnehmer in voller Höhe unverzüglich erstattet.  

 
 
 
 
Die Seminartermine werden im Katalog sowie im Internet 
bekannt gegeben. Im Falle eines unvorhergesehenen  
Dozentenausfalls (z. B. Krankheit) werden neue Termine 
nach Absprache festgelegt. Ersatz- und Folgekosten der 
Seminarteilnehmer wegen Ausfall von Veranstaltungen 
oder Verschiebung von Unterrichtsstunden sind 
ausgeschlossen. 
 
7. Wechsel der Dozenten 

Soweit der Gesamtzuschnitt des Seminars nicht 
wesentlich beeinträchtigt wird, berechtigen der Wechsel 
der Dozenten und Verschiebungen im Ablaufplan den 
Teilnehmer weder zum Rücktritt vom Vertrag noch zur 
Minderung des Entgelts. Dies gilt ebenso bei Krankheit 
und Urlaub der Dozenten. 
 
8. Ausschluss von der Teilnahme 

Der Auftragnehmer ist berechtigt, Teilnehmer in 
besonderen Fällen, z. B. Zahlungsverzug (siehe Ziffer 
4.), Störung der Veranstaltung und des Betriebsablaufs, 
von der weiteren Teilnahme auszuschließen. Im Falle 
eines Ausschlusses richtet sich der finanzielle Anspruch 
des Auftragsnehmers nach Ziffer 5. der Allgemeinen 
Geschäftsbedingungen. 
 
9. Haftung 

Die Haftung des Auftragnehmers für Schäden, 
insbesondere für solche aus Unfällen, Beschädigungen, 
Verlust oder Diebstahl, ist ausgeschlossen, es sei denn, 
dass der Schaden auf einem vorsätzlichen oder 
grobfahrlässigen Verhalten des Auftragsnehmers oder 
seiner Erfüllungsgehilfen beruht. 
 
10. Datenspeicherung 

Durch die Anmeldung erklärt sich der Kunde mit Be- und 
Verarbeitung der personenbezogenen Daten für Zwecke 
der Lehrgangs- und Prüfungsabwicklung sowie mit der 
Zusendung späterer Informationen über neue 
Seminarangebote einverstanden. (§§ 2 und 3 GFD 
Nordrhein-Westfalen) 
 
11. Kündigung des Vertrages 

Bei Seminaren mit einer Dauer von bis zu 3 Monaten ist 
eine Kündigung ausgeschlossen. Bei Seminaren mit 
einer Dauer von mehr als 3 Monaten kann das Seminar 
mit einer Kündigungsfrist von 6 Wochen zum Ende des 
Kalendervierteljahres gekündigt werden. 
 
12. Allgemeines 

Die Einhaltung der Hausordnung des Auftragnehmers ist 
Vertragsbestandteil. Die Hausordnung hängt im 
Aufenthaltsbereich zur Einsichtnahme aus. 
 
Sollte eine der Bestimmungen dieses Vertrages 
unwirksam sein oder werden, so wird die Gültigkeit der 
übrigen Bestimmungen davon nicht berührt. 
Vertragsänderungen bedürfen zu ihrer Wirksamkeit der 
Schriftform. 
 
Gerichtsstand ist Grevenbroich. 
Stand: Dezember 2011 
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Auszug aus unserer Referenzliste 
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Gerne erweitern wir auch Ihre Sprachkenntnisse 
 
 
 

- in jeder Sprache! 
 
 
 

Fordern Sie bitte einfach unseren Sprachen-Seminarkalender 2012 an. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Auch für den Sprachbereich erarbeiten wir mit Ihnen individuelle Lösungen. 
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